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13h00 — Abrindo os sistemas

ABRIR:

e Ple;
e AUD;
e Zoom.



O que faz wma audiéncia comecar bem?

Temos uma audiéncia daqui a uma hora.

e tipo de audiéncia;

e guantidade de testemunhas (se arroladas no processo);
* necessidade de intérprete;

e participacao de peritos;

e videoconferéncia;

e peculiaridades relevantes;



e Pleg; e Sala de audiencias;
e AUD; e PDF;
e Hall de espera e Documentos auxiliares




0 ZOOM COMO SALA
DE AUDIENCIAS

e Acessar aconta dozoom (institucional)
e Abrir as salas de audiéncias

e Habilitar os recursos



Modelo 1 — Hall de Emitrada e
Sala de Audiéncias

Hall de ENTRADA Sala de AUDIENCIAS

SALA DE Espeg,
AUDIENCIAS




Modelo 2 — Sala Unica
(uma sala para cada audiéncia)

Sala de AUDIENCIAS das 13h




Modelo 2 — Sala Unica
(uma sala para cada audiéncia)

Sala de AUDIENCIAS das 14h




Modelo 2 — Sala Unica

(uma sala para cada audiéncia )
Sala de AUDIENCIAS das 15h




Premassas

salas previamente configuradas;
acesso tanto pelo navegador quanto pelo aplicativo;
utilizacao da conta institucional da Vara;

possibilidade de concessao de co-host ao magistrado.



Acessar a conta
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Planos & precos
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Sala de Audiéncia do Encaniro 1

Hall da Entrada
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Sala de Avudiencla do Encontro 2

Hall da Ezpara
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SALA DE ESPERA
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Selecionar um modelo o

(2 Adicionar guadro de compartilhamento

) Adicionar documentos
senha de acesso
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Sala de espera

Apenas usuarios admitides pelo anfitrido podem ingressar na reunido

Requer autenticacdo para ingressar



SALA DE BSPERA

Opcoes Ocultar

Permitir que os participantes ingressem a qualquer momento
Q&EA
Desativar o som dos participantes na entrada
Gravar reuniao automaticamente

Aprovar ou bloguear a entrada de usuarios de regioes/paises aspecificos

Anfitrioes alternativos (@

Insira © nome ou enderegos de e-mail de usuaro W

Permita que ¢ anfitriao substituto gerencie os ativos dessa reuniaoc como coproprietario apos a reuniao.
®



Configuracao aconselhada para
SALAS SIMULTANEAS

Permitir que os participantes escolham sala

Permitir que os participantes retornem a sessao principal a qualgquer momento
Mover automaticamente todos os participantes atribuidos para salas simultaneas quando forem abertas

Incluir participantes da sala de espera (L)

Mover automaticamente todos os participantes selecionados em salas simultaneas para a sessao principal

As salas para sessdo de grupo fecham automaticamente depois de: 30 minuto(s)

Contagem regressiva apos fechar as salas simultaneas

Definir temporizador de contagem regressiva: 60 ~  segundos




= L —dla Qe espera

[Topico da Reuniao]

Visualizacao Agendada: [O0h0O]

Seu video

Aguardando pelo anfitriao para iniciar a

o @ reuniao
Inicio de sessao de anfitriao

Testar alto-falante @ microfone

sala de espera
virtual

Em instantes, voce sera admitido

na sala de audiéncias.

vicrofone Camers Apguarde
' sar admitido

Pode estar ligade HEad yelola) servidoria)



I quando a paula atrasa?

Situacao:
A audiéncia das 13h ainda esta acontecendo.
A das 14h ainda nao comecou.

As pessoas da audiéncia das 15h ja chegaram ...



- Rl
Cy Sala wneea no Zoow
s T TY

- %
Sa.0 13h55. A audiéncia esta marcada para 14h. Vocé &

abre a sala Zoom e percebe que ja ha participantes
aguardando. Qual é a primeira coisa que o assistente
deve observar? . . |

—m— i.||| I Pl i L

—
i J—

— oy S |




A audleg val comecar. O reclan%mte entra nc

e, a0 abrir a camera, aparece uma pessoa a0 lado del
" Quando o assistente pergunta quem €, - ele responde: “I
minha testemunha, ela esta aqui comigo para facilitar.”
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CADERNO

1 COMPREENDER PREPARAR

- Recapitulando "
os Cadernosle2 -
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Preparar a audiéncia nao ¢ antecipar o meérito do processo, nem tentar
decidir quem tem razao.

Preparar é reduzir surpresas: identificar, antes do ato, elementos que
possam interferir na conducio da audiéncia.

O olhar do assistente deve buscar informacées praticas: quem
participa, se ha testemunhas, se ha necessidade de interprete, se
existem peculiaridades relevantes e quais recursos seriao necessarios.

Na audiéncia virtual, o Zoom nao ¢ apenas uma ferramenta de reuniao:
ele funciona como a propria sala de audiéncias.



Organizar a sala virtual significa saber quem entrou, em que condicao
entrou, onde deve aguardar e quando deve participar.

Quando a pauta atrasa, o desafio do assistente ¢é impedir que o atraso se
transforme em desorganizacao.

O assistente nao precisa decorar um unico modelo; precisa
compreender a logica que sustenta qualquer modelo: preparar,
organizar, orientar e preservar o fluxo.
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